
FacturaPequefioContribuyente/
MAYRA YADIRA ,  LUCERO  ROSSIL
Nit  Emjsor:  64185923

fi:::;R:E;:jpi:A:'ni;0,43:i::3i;;::,RgorsB:i|T:,^Z,onnar8::|X^C^o:.G:::::A.LA/
BETEr§TRAeDCBpt°r: °FICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA   I

RiLeEEj&nL8°Nmop:a#r:7AVENIDA.12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To.

NUMERO  DE AUTORIZACION:
49991427-OCAE-41 E2-B8 D1 -851 FD1284839

Serie:  49991427  Nulmero  de  DTE:  212746722
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisjon: 31-mar-2026 09:38:49
Fecha y hora de certificaci6n:  02-mar-2026 09:38:49

Moneda: GTQ

#No            B/S        Cantidad

I            Servicio
/          DFr%apcom         /
honorarios por servicios
tecnicos prestados a la
Oficina de Control de Areas
de Reserva del  Estado del
Ministerio de Agricultura,
Ganader]'a y Alimentaci6n
segdn Contrato
Administratjvo Ntimero

de

P. Unitario con
IVA (Q)

8,000.00

escuentos (Q)                     Otros
Descuentos(Q)

Total (Q)                      Impuestos

0.00                                0.00                       8'000.00 //

/
TOTALES:                                    0.00                                  0.00                         8,000.00

`Licda.Caro[inaCabreraHerrera

Jefe Financiero`Administrativo
UDAFA-OCRET

Contribuyendo juntos por Guatemala



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
/z

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-114       /
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026   //Contrato:
Tipo de Servicios: ServiciosTecnico      '       /I
Nombres y apellidos de Ia persona

Mayra Yadira Lucero Fossilcontratista :                                                                ,
NIT de la persona contratista:                         / /64185923  '
Plazo de contrataci6n Del:02/01/2026      '   ; Al: 30/06/2026  ' /
Periodo de esteinforme: Del: 01/03/2026     // Al: 31/03/2026  /                          /,,

Monto a pagar: ocho mil ci uetzales exactos    / Q.  8,000.00  ,                                 `,

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del   '
Estado                     /

En el cumplimiento a  la clausula cuarta del  contrato administrativo  numero 2026-203-1-2-114,  suscrito
con mi persona,  presento a usted el informe mensual de activida

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS 0BTENIDOS:

realizadas:

1.    BRINDAR   APOYO   TECNICO    PARA    LA    DIGITAC16N    DE    DATOS    RELACIONADOS   AL
DEPARTAMENTO DE COMPRAS DE LA UDAFA-OCRET-.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  digitalizaci6n  de datos en  formato  Excel  para  solicitar la  primera
modificaci6n   del   plan   anual  de  compras  de  la  -OCRET-;   con   las  diferentes  solicitudes
presentadas con las necesidades emergentes.

RESULTADO: Contar con el plan anual de compras modificado debidamente autorizado por
autoridad  superior,   para  proseguir  con   las  adquisiciones  en   las  diferentes  modalidades
plasmadas en el PAC-2026.

2.    BRINDAR APOYO TECNICO  PARA  LA VERIFICAC16N  DATOS  EN  LA  DOCUMENTAC16N  DE
LAS DISTINTAS SOLICITUDES DE LA OCRET.

/.:. ACTIVIDAD: Apoye en la verificaci6n datos en los oficios enviados a lnformatica de -MAGA-
solicitando  Dictamen  Tecnico  para  la  adquisici6n  de  licencias  de  office  para  el  equipo  de
informatica de la -OCRET-por medio de la modalidad de cotizaci6n.

RESULTADO:  Inicio del proceso para la aprobaci6n de las bases de para la adquisici6n de
licencias de office  para el  equipo de  informatica de  la -OCRET-  por medio de  la  modalidad
de cotizaci6n.

3.    BRINDAR APOYO TECNICO  PARA  LA VERIFICACION  Y  DIGITACION  DE  DATOS  EN  HOJAS
DE CALCULO PARA LOS DISTINTOS REQUERIMIENTOS.

•:.   ACTIVIDAD: Apoye en la digitalizaci6n de montos a consignar en el formato Excel solicitando
cuota financiera a Encargada de Presupuesto de -OCRET- para los pagos de adquisiciones
autorizadas y programadas en las distintas modalidades.



RESULTADO:   Contar   con   la   cuota   financiera   necesaria   para   cubrir   el   pago   de   las
adquisiciones  con  la  finalidad  de  abastecer  el  Almacen  con  los  insumos  de  oficina  y  de
limpieza necesarios.

4.    BRINDAR    APOYO     TECNICO     PARA     LA     RECOPILAC16N     Y    VERIFICAC16N     DE     LA
INFORMAC16N  DE EXPEDIENTES  DE COTIZAC16N.

/.:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  verificaci6n  de  datos  en  las  nuevas  bases  de  cotizaci6n  para  las
adquisiciones de licencias de office para el equipo de c6mputo de la -OCRET-

RESULTADO:   Contar con licenciamiento de ofimatica id6neo para el equipo de c6mputo de
la -OCRET-.

5.    OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

%   ACTIVIDAD: Apoy6 en la verificaci6n de datos y escaneo de los documentos para continuar
con el tramite de la contrataci6n de las p6lizas de seguros para el ej.ercicio fiscal 2026,

:eErvs,:,:TdAep::ocf,:Tnt:rdc:nceo'nst:oT'::°A:e::']=:SRdees:eLgausr°dsepaEr:t:i::Spgaur:rde?:jee|::c,bojnf:sSc:i
2026.

'Lieda. Carolina Cabrera H€n'€ra

Jefe Financiero/Adminjstratjvo

UDAFA-OCRET


